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Rechtliches & Rechts-Grundlagen

aktuelle Handelsregisterausziige und Satzungen

Lickenlose Dokumentation der Gesellschaftsvertrage

Auflistung aller Unternehmensvertrage und Beteiligungen der betreffenden Firma
Stimmrechtverhaltnisse

Name & Anschrift aller Gesellschafter mit Anteilen von allen involvierten Firmen
Existieren aktuelle oder absehbare rechtliche Aul3einandersetzungen

wenn ja, Kosten-, Zeit- und Folgeeinschatzung fir das Unternehmen

Existieren aktuelle oder absehbare Umwelt- od. sonstige Auflagen fur die Firmen
Auflistung aller Rechtsstreitigkeiten & Abmahnungen

Kredit- und Finanzierung

Auflistung aller Verbindlichkeiten/Darlehen o0.a. mit Zinssatz, Dauer und Schuldner
Aktuelle Besonderheiten

Aktueller Stand der Verbindlichkeiten

Kontokorrent-Linien aller Bankverbindungen

Verpflichtungen

Aufstellung aller eingegangenen Birgschaften
Pensionsvereinbarungen, Ruhegehalter, mit Laufzeit und Kostenhdhe
Aufstellung der Geschaftsversicherungen,

Weitere Verpflichtungen die die Firma im weitesten Sinn betreffen

Steuerliches / Handelsrechtliches

die letzten 3 vorhandenen Jahresabschlisse der (Bilanzen + G.u.V.)

weitere vorlaufige bzw. nicht gepruften Jahresabschlisse (Bilanzen + G.u.V.)
Alle BWA’s p.m. (Kurzversion) fur akt. Jahr und die letzten 2 vollstandigen Jahre
Bericht steuerlicher Aul3enprifungen

Ergebnisabfihrungsvertrage

Auflistung des Anlagevermdgens mit EK, Afa p.a,.Zeit-/Buchwert,

Vorhandene Vertrage

Aufstellung aller wesentlichen Vertrage mit Liefer., Kunden, Handlern usw.
Weiter Vertrage die die Firmengruppe betreffen.

Beratervertrage mit Laufzeit, Kosten, Firma, Gegenstand
Gewahrleistungsvertrage

Miet- / und Pachtvertrdge mit Auflistung, Dauer, Kosten,

weitere Vertrage die die Firma im weitesten Sinn betreffen

Operatives Geschaft

Unternehmensvision und Ziele

Prospektmaterialien (Katalog)

Maschinenliste moéglichst mit Baujahr und Wert
Maschinenanordungungsplan

TOP 20 Produkte - aktuell und in den letzten 3 Jahren (Umsatz & Stiick)
TOP 20 Kunden - aktuell und in den letzten 3 Jahren (Name & Umsatz)
Starken und Schwachen des Unternehmens

Aktueller Warenbestand

Auflistung des Anlagevermdgens mit EK, Afa p.a,.Zeit-/Buchwert,

Ergebnisrechung fir den Referenzzeitraum
Kostenartenrechnung

Kostentragerrechnung

Spartenrechnung (profit Center)

Interne Ergebnisanalyse, Budget- bzw. Soll- / Ist-Vergleich

Hinweis: Diese Checkliste dient nur als erstes Hilfsmittel und ersetzt keine steuerliche oder rechtliche Beratung.
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Auftragsbestand
Aktueller Auftragsbestand fir alle Firmen, gegliedert nach Umsatz/Monat
Ubersicht der Entwicklung des Auftragbestands

Personal und Geschaftsfuhrung

Aufbau des Unternehmens (Organisationsplan, Struktogramm)

GF & 2. Fihrungsebene mit Tatigkeit, Alter, Gehalt, Zugehorigkeitsdauer,Sonstiges
Gesamtiberblick - Personalsituation mit grober Zuordnung

Besondere Fahigkeiten und ahnliches

Kalkulation, Software

Angaben zur Kalkulation bezogen auf Ablauf, Methode, Kontinuitét
und Produkt bzw. Sparte.

Eingesetzte Software, Hersteller, usw.

Vertrieb
Organisation und Ablauf der Vertriebstatigkeit
Vertriebswege, moglichst mit Personen- und Umsatzzuordnung

Planung Umsatz, Produkte, Potentiale (dieses, nachstes, Gibernachstes Jahr)

TOP 20 Produkte + Rest

TOP 20 Kunden + Rest

Investitionen + sonstige Investitionen in den nachsten 10 Jahren
Umsatz- und Ergebnisplane (kurz- / langristig)

Finanzplane

Aufstellung der Entwicklungsvorhaben nach Produkt, Zeit und Kosten
Kostenschatzung und Zeitschatzung.

Einschatzung der kinftigen Umsatzentwicklung nach Anzahl der Produkte
Einschatzung der Anzahl einzustellenden Mitarbeiter

Einschatzung des kinftigen Marktes und Konkurrenten

Potentiale der Firma

Besonderheiten und strategische Vorteile

Referenzen, Meilensteine, Patente, Marken

Aktuelle Referenzliste mit Firma und absolutem Umsatz

Meilensteine der Firma mit Jahreszuordnung

Produktzuordnung.

Presseveroffentlichungen

Auflistung aller Patente, und Makrken mit konkreten Eckinformationen

Sonstiges

Sind bereits Gutachten zum Unternehmenwert vorhanden
Gutachten zur Immobilie

Marktanalysen

Restrukturierungsgutachten / Dokumentationen
Gutachten zur Organisation

Gutachten zur Wirtschatftlichkeit

Standortanalyse, Vor- und Nachteile

Nicht betriebsnotwendiges Vermégen
Auflistung der Vermdgensgegenstande die fur den Betrieb nicht ndtig sind.

Immobilien

Eigentimerverhaltnisse

Baujahr, Grundstiicksflache, Gebaudeflache, - aufteilung, -besonderheiten
Existieren aktuelle od. kiinftige Auflagen, oder Abgaben.

aktuelle Miete/Pachte,

kunftige Miete/Pacht bei Vermietung / Verpachtung

Miet-Laufzeiten

vorhandene Fotos (moglichst Digital)

Hinweis: Diese Checkliste dient nur als erstes Hilfsmittel und ersetzt keine steuerliche oder rechtliche Beratung.
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